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水島協同病院及びさくらんぼ助産院分掌業務規程 

 

（目的） 

第１条 この規程は、業務執行規則第７条に基づき水島協同病院（以下「病院」という。）

並びに業務執行規則第６条第２項に基づき合同するさくらんぼ助産院の業務分掌を定め

ることを目的とする。 

（業務部門及び組織単位の業務） 

第２条 病院及びさくらんぼ助産院の業務部門及び組織単位の所管業務の個別分掌は次の

とおりとする。 

（１）診療部門 

  ① 診療部 

   ア 医療方針の企画と調整に関すること。 

   イ 診療部科長会議の開催に関すること。 

   ウ 医局会議・診療部会・内科医会の開催に関すること。 

   エ 外来診療表の策定に関すること。 

   オ 病棟担当医の選定に関すること。 

   カ 組合内の診療支援に関すること。 

   キ 診療部に属する医療器械、備品の管理に関すること。 

   ク 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

② 診療科 

   ア 外来各科の診療と療養指導及び医療管理に関すること。 

   イ 入院各科患者の診療と療養指導及び医療管理に関すること。 

   ウ 解剖、生理、病理学的検索と臨床病理検査の総括管理実施に関すること。 

   エ 解剖、病理学的検査の実施と管理に関すること。 

オ 病理検査統計の作成、検査成績等の記録保管に関すること。 

カ 病理検査領域に関する研究活動の技術的補助業務に関すること。 

   キ 入院患者についての必要な調査、資料収集に関すること。 

   ク 診療録、診断書、証明書、意見書等の記録と文書の発行に関すること。 

   ケ 医師の臨床的専門研修の実施に関すること。 

    コ 研究活動の企画総括実施及び学会発表に関すること。 

   サ 関係職員に対する専門教育、指導に関すること。 

   シ 診療科の医療方針の策定と調整に関すること。 

   ス 手術中の手術場管理と手術患者の麻酔、医療管理に関すること。 

   セ 人工透析中の透析室管理と透析患者の医療管理に関すること。 

   ソ 救急患者に対する診療と医療管理に関すること。 

   タ 診療科に属する医療器械、備品の管理に関すること。 

   チ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

③ 医局事務課 

ア 組合の医師の政策立案及び推進実務に関すること。 

イ 組合の医師の確保、配置、連携、調整、指導、養成実務に関すること。 

ウ 診療部門と他部門との連絡調整等に関すること。 

エ 診療部門の文書作成及び文書保管に関すること。 

オ 診療部門の諸会議の書記及び記録の保管管理に関すること。 

カ 医学資料及び学会発表資料の整理保管に関すること。 

キ 図書の管理及び文献検索並びに入手に関すること。 

ク カンファレンスの準備等に関すること。 

ケ 医師への診療録の入力方法の初期教育に関すること。 
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コ 医師及び外来者に対する接遇に関すること。 

   サ 病院広報物の監修等、生協組織内及び地域に対する広報活動の創造と維持、調

整に関すること。  
シ その他秘書業務に関すること。 

ス 医局事務課職員の教育、指導に関すること。 

セ 医局事務課に属する備品の管理に関すること。 

ソ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

 

（２）診療技術部門 

① 診療技術部 

ア 診療技術部門の方針立案・実施に関すること。 

イ 診療技術部門における組合事務所と事業所との連携、調整、指導に関すること。 

ウ 診療技術部門の人事管理、人材確保、教育、指導に関すること。 

エ 診療技術部に属する各職種の組合内会議の開催に関すること。 

オ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ② リハビリテーション科 

ア 理学療法、作業療法、言語聴覚療法及び物療の実施および評価に関すること。 

   イ リハビリテーションテーション治療の介助に関すること。 

   ウ リハビリテーション科の各種統計の作成及び記録の保管、管理に関すること。 

     エ リハビリテーションテーション治療に関する研究・研修活動の企画、実施総括

に関すること。 

   オ リハビリテーション科職員の教育、指導に関すること。 

カ リハビリテーション科に属する医療器械備品の保管、管理に関すること。 

キ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ③ 臨床検査科 

   ア 生理、細菌、化学、血液、免疫等の臨床検査の実施と管理に関すること。 

   イ 輸血製剤の管理に関すること。 

   ウ 検体検査に関する統計の作成、検査成績等の記録保管に関すること。 

   エ 生理検査に関する統計の作成、検査成績等の記録保管に関すること。 

オ 検体検査に関する研究、研修活動の企画、実施総括に関すること。 

   カ 生理検査に関する研究、研修活動の企画、実施総括に関すること。 

キ 臨床検査科職員の教育、指導に関すること。 

ク 臨床検査科に属する医療器械、備品の管理に関すること。 

ケ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ④ 放射線・ＭＲ科 

   ア 放射線・ＭＲ撮影、透視、現像の実施と管理に関すること。 

   イ 結石破砕に関すること。 

   ウ 検査統計の作成及び放射線記録保管に関すること。 

   エ 検査に関する研究・研修活動の企画、実施総括に関すること。  

   オ 放射線防御施設及び防護対策に関すること。 

   カ 放射線・ＭＲ科職員の教育、指導に関すること。 

   キ 放射線・ＭＲ科に属する医療器械及び備品の保管、管理に関すること。 

   ク 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

⑤ 臨床工学科 

     ア 臨床機器の保守・管理に関する統計の作成及び記録保管に関すること。 

     イ 臨床機器の導入試験に関すること。 

   ウ 臨床機器に関する研究・研修活動の企画、実施総括に関すること。 

   エ 臨床工学科職員の教育、指導に関すること。 
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オ 臨床工学科に属する医療器械及び備品の保管、管理に関すること。 

カ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ⑥ 栄養科 

   ア 患者食の献立作成、栄養価算定、検食の実施及び保存食の保管に関すること。 

   イ 患者の嗜好調査、残菜調査、栄養指導に関すること。 

   ウ 給食月報作成及び給食台帳、栄養統計の作成、記録保管に関すること。 

   エ 給食材料の発注、検収、保管及び出納事務に関すること。 

    オ 給食調理、配膳、食器消毒に関すること。 

   カ 給食に関する研究・研修活動の企画、実施総括に関すること。 

   キ 栄養科職員の教育、指導に関すること。 

ク 調理室、配膳室等の施設管理と栄養科に属する器具、備品の管理に関すること。 

ケ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

（３）薬剤部門 

  ① 薬剤部 

ア 薬剤部門の方針立案・実施に関すること。 

イ 薬剤部門における組合事務所と事業所との連携、調整、指導に関すること。 

ウ 薬剤部門の人材確保に関する情報の収集及び採用に関すること。 

エ 組合薬剤部会の開催に関すること。 

オ 研究活動の企画・実施・総括に関すること。 

カ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

② 薬剤科 

    ア 薬剤管理指導 

      ⅰ）入院、外来における薬剤管理指導に関すること。 

      ⅱ）薬剤の血中濃度の検査・管理に関すること。 

   イ プロトコールに基づく薬物治療管理に関すること。 

   ウ 地域医療機関との連携に関すること。 

    エ 薬剤科職員の教育、指導に関すること。 

  ③ 薬品管理科 

   ア 調剤 

  ⅰ）入院、外来の調剤、投薬の実施に関すること。 

    ⅱ）院内製剤に関すること。 

      ⅲ）処方箋その他の記録及び薬剤統計の管理に関すること。 

    ⅳ）調剤に属する器械、備品管理に関すること。 

   イ 薬品管理 

    ⅰ）医薬品及び薬剤補助具等の保管、供給に関すること。 

    ⅱ）院内の在庫医薬品の品質・在庫管理に関すること。 

ⅲ）医薬品の使用統計に関すること。 

    ⅳ）麻薬管理に関すること。 

    ⅴ）薬剤管理に属する器具、備品の管理に関すること。 

   ウ 医薬品情報の収集と提供に関すること。 

   エ 薬品管理科職員の教育、指導に関すること。 

（４）看護部門 

  ① 看護部 

   ア 看護部方針策定、実施統治に関すること。 

   イ 看護業務に関する管理、人事管理、看護要員の健康管理、物品・施設管理等に

関すること。 

   ウ 事業所の会議への参画と部門の会議・企画運営に関すること。 
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   エ 人材確保、看護要員の教育、実習生受け入れ等に関すること。 

   オ 安全管理に関すること。 

     カ 看護科、さくらんぼ助産院の管理に関すること。 

   キ 入退院調整、地域医療連携に関すること。 

   ク 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ② 入院各病棟 

   ア 入院患者の診療、検査、服薬、注射処置などの診療介助と患者の衣服、食事、

清拭、排泄等の看護に関すること。 

     イ 症状の観察、報告、看護記録の作成及び保管に関すること。 

     ウ 病棟の環境整備と病室の管理に関すること。 

   エ 患者の死後処理に関すること。 

   オ 各病棟職員の教育、実習生の指導に関すること。 

   カ 入院各病棟に属する医療器械、備品及び薬品、消耗品の管理、保管に関するこ

と。 

   ク 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ③ 手術室 

   ア 手術の準備及び介助に関すること。 

     イ 手術記録の保管及び手術統計に関すること。 

   ウ 手術器械、器具の保管、管理に関すること。 

   エ 手術室職員の教育、指導に関すること。  
   オ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

④ 人工透析室 

     ア 人工透析の医療管理の補助に関すること。 

   イ 人工透析患者の透析中の療養上の世話と療養指導に関すること。 

   ウ 人工透析記録の保管及び統計に関すること。 

   エ 人工透析室職員の教育、指導に関すること。 

   オ 透析室に属する器械、備品の保管、管理に関すること。 

   カ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ⑤ 外来看護１科、２科 

   ア 外来各科患者の問診、診察、治療、検査、服薬、注射、処置などの診療補助と

看護に関すること。 

     イ 外来各科の救急処置、症状観察、検査予約、指導に関すること。 

   ウ 外来各科職員の教育、指導に関すること。 

   エ 外来診察室、処置室の管理及び薬品、消耗品、医療器械、看護用具の管理、保

管に関すること。 

   オ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ⑥ 外来看護３科 

   ア 救急外来 

    ⅰ）救急患者の問診、診察、治療、検査、服薬、注射、処置、症状観察などの診

療補助と看護に関すること。  
ⅱ）紹介患者への対応に関すること。 

    ⅲ）救急患者等の看護記録の保管及び統計に関すること。  
    ⅳ）救急室に属する薬品、消耗品、医療器械、看護用具、備品の保管、管理に関

すること。  
    イ 内視鏡 

    ⅰ）内視鏡検査の準備及び介助に関すること。 

    ⅱ）内視鏡検査記録の保管及び統計に関すること。 

    ⅲ）内視鏡室に属する器械、備品の保管、管理に関すること。 
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   ウ 外来看護３科職員の教育、指導に関すること。  
   エ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

⑦ 外来化学療法室  
 ア 外来化学療法の準備及び介助に関すること。  
 イ 外来化学療法の記録の保管及び統計に関すること。  
 ウ 外来化学療法室に属する器械、備品の保管、管理に関すること。 
 エ 外来化学療法室職員の教育、指導に関すること。  
 オ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ⑧ さくらんぼ助産院助産科 

   ア 機関運営業務 

      ⅰ）助産院の管理に関すること。 

   イ 重要渉外 

    ⅰ）管理者としての諸手続に関すること。 

    ⅱ）事故及び苦情処理に関すること。 

   ウ 計画及び総括 

    ⅰ）事業計画の企画立案に関すること。 

    ⅱ）経営統計及び管理全般の企画並びに総括資料作成に関すること。 

   エ 療養管理 

       ⅰ）妊婦健診者の診療と保健指導、健診・正常から逸脱しないための予防業務に

関すること。 

    ⅱ）利用者および家族への案内、療養指導に関すること。 

       ⅲ）分娩入院に関すること。 

       ⅳ）母体搬送、新生児搬送に関すること。 

       ⅴ）医療連携に関すること。 

       ⅵ）２４時間電話対応に関すること。 

     オ 諸記録の管理、書類の発行、報酬請求等 

       ⅰ）個人記録に関すること。 

    ⅱ）記録物の保管管理に関すること。 

    ⅲ）母子手帳・外来診療録・診断書・証明書の記録と文書の発行に関すること。 

       ⅳ）分娩費用・健診費用・各種処置費用請求に関すること。 

    ⅴ）分娩統計に関すること。 

     カ 薬品及び備品購入・保守管理 

       ⅰ）薬剤・備品・消耗品の購入及び管理に関すること。 

       ⅱ）院内の施設・設備・備品の保守に関すること。 

     キ 教育・研修 

       ⅰ）学習・研修活動参加・看護学生実習研修受け入れに関すること。 

       ⅱ）研究活動（学会・研修会）、教育訓練の企画立案および実施に関わること。 

     ク 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

（５）事務部門 

  ① 事務部 

   ア 機関運営業務 

    ⅰ）管理会議等機関附議事項の調整及び議案提案に関すること。 

      ⅱ）さくらんぼ助産院の統括管理に関すること。 

   イ 重要渉外 

    ⅰ）病院及びさくらんぼ助産院印の管守に関すること。 

    ⅱ）病院及びさくらんぼ助産院としての契約、折衝に関すること。 

    ⅲ）事故及び苦情処理に関すること。 

   ウ 計画及び総括 
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    ⅰ）病院及びさくらんぼ助産院の長期計画、基本方針の立案に関すること。 

    ⅱ）病院及びさくらんぼ助産院の事業計画企画に関すること。 

    ⅲ）管理全般の企画並びに総括に関すること。 

   エ 事務部門職員の管理、教育、指導に関すること。 

   オ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ② 医療事務１課、２課 

     ア 外来患者に関する事項 

  ⅰ）外来患者の受付、案内に関すること。 

  ⅱ）外来者の案内に関すること。 

   ⅲ）外来患者の医療費計算並びに入院、外来医療費の出納業務、収入印紙の貼付

及び管理に関すること。 

    ⅳ）患者駐車場の管理に関すること。 

イ 入院患者に関する事項 

  ⅰ）患者の入院手続及び案内に関すること。 

  ⅱ）入院患者の医療費計算及び請求書の配布に関すること。 

ウ 医療の記録の保管管理 

  ⅰ）外来患者の診療録の保管管理に関すること。 

エ 診療報酬請求業務 

  ⅰ）保険者への診療報酬請求書の作成及びその請求と報告に関すること。 

   ⅱ）保険者等から審査、減点、返戻、支払過誤調整等の管理及び振込送金の管理

と報告に関すること。 

オ 文書作成及び文書管理 

  ⅰ）諸法（生保、感染、精神、身障等）の意見書、証明書の発行に関すること。 

  ⅱ）自賠責保険、労働保険、医療券、患者票等の管理に関すること。 

  ⅲ）社会保険に関する証明書及び診断書などその他の証明書の発行に関すること。 

  ⅳ）公害、介護保険文書業務及び記録の保管管理に関すること。 

カ 医事統計 

  ⅰ）患者日報及び月報の作成並びに報告に関すること。 

  ⅱ）医療行為別諸統計の作成及び報告に関すること。 

キ 医療収入の管理 

  ⅰ）毎日の窓口収入及び窓口未収金の管理並びに仕訳伝票の作成と報告に関する

こと。 

   ⅱ）医療未収金の管理及び医療未収金明細書の作成並びに仕訳伝票の作成と報告

に関すること。 

   ク 外来で受信する病院及びさくらんぼ助産院の電話交換に関すること。 

ケ 医療事務１課、２課職員の教育、指導に関すること。 

コ 医療事務１課、２課に属する備品の管理に関すること。 

サ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ③ 総務課 

     ア 機関運営 

    ⅰ）管理会議等の資料作成及び運営についての必要な調査資料収集に関すること。 

      ⅱ）機関付議事項の調整実務に関すること。 

     ⅲ）機関会議の議事録作成及び保管に関すること。 

   イ 重要渉外 

    ⅰ）管理者としての諸手続に関すること。 

    ⅱ）苦情処理に関すること。 

   ウ 計画及び総括 

    ⅰ）事業所の事業計画の企画立案に関すること。 
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    ⅱ）経営統計及び管理全般の企画並びに総括資料作成に関すること。 

エ 病院及びさくらんぼ助産院の人事及び労務管理 

    ⅰ）出勤簿、超過勤務指示簿、深・準夜など管理表、諸届（休務、欠勤、遅刻等）

の管理及び報告に関すること。 

      ⅱ）職員の安全衛生実務に関すること。 

    ⅲ）職員の出張実務に関すること。 

    ⅳ）職員への被服などの支給に関すること。 

    ⅴ）職員の人事及び労務実務に関すること。 

   オ 庶務業務 

    ⅰ）郵便集配、発送事務及び文書の受発信並びに整理に関すること。 

    ⅱ）掲示物、印刷実務に関すること。 

    ⅲ）事業所用務による外来者の送迎及び安全運転管理事務に関すること。 

    ⅳ）電話交換及び公衆電話の管理並びに院内放送に関すること。 

    ⅴ）患者搬送に関すること。 

    ⅵ）患者・職員駐車場の管理に関すること。 

     ⅶ）不在者投票実務に関すること。 

     ⅷ）拾得物の管理に関すること。 

    ⅸ）その他病院及びさくらんぼ助産院の他科に属しない事項に関すること。 

   カ 病院及びさくらんぼ助産院用度業務 

      ⅰ）消耗品、器具備品の購入計画の策定及び検収、供給に関すること。 

      ⅱ）単価１万円以上の器具備品、消耗品等の取得に関する稟議書作成及び購入に

関すること。但し、購入にあたっては職務権限表に基づき、決裁者または決裁

機関の承認を得なければならない。 

    ⅲ）医療材料、給食材料、医薬品等の請求書の整理及び事業所間振替並びに仕訳

伝票の作成と報告に関すること。 

      ⅳ）購入にあたっての調査研究に関すること。 

    キ 病院及びさくらんぼ助産院経理業務 

    ⅰ）決算実務に関すること。 

ⅱ）金銭、預金、有価証券、切手等の出納、保管管理に関すること。 

ⅲ）固定資産台帳の管理に関すること。 

ⅳ）入院患者貴重品預かりに関すること。 

ク 機関紙等の教宣資材の作成、発刊、配布に関すること。 

ケ 総務課職員の教育、指導に関すること。 

コ 総務課に属する備品の管理に関すること。 

   サ 施設管理 

    ⅰ）病院及びさくらんぼ助産院管財業務 

     い 建物、構築物の改修・保全計画に関すること。 

       ろ 駐車場、庭園、道路等の整備に関すること。 

     は 器械、備品の全般的保守管理計画に関すること。 

     に その他組合施設の保全についての指導、援助に関すること。 

    ⅱ）病院及びさくらんぼ助産院施設管理業務 

     い 給気、配電、給水作業及び施設の保守管理に関すること。 

     ろ 器械、什器備品の営繕及び記録管理に関すること。 

     は 温度、換気、音響施設、ＴＶ、インターホーン、エレベーター等の施設管

理及び営繕に関すること。 

     に 施設の火気、戸締り等の整備及び防火施設の管理に関すること。 

     ほ 防虫、防蠅施設の整備及び保清外注業者の管理に関すること。 

     へ 霊安室、モルグの保守管理、整備に関すること。 
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     と その他各事業所施設の保守及び管理の指導、援助に関すること。 

     ち 施設係に属する備品の管理に関すること。 

   シ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

   ④ 地域保健課 

   ア 地域、職域での健康管理活動の企画、実施、総括に関すること。 

   イ 保健、衛生活動等の教育啓蒙活動に関すること。 

   ウ 保健活動の記録、保管、整理に関すること。 

   エ 組合各事業所の日常診療への協力と指導に関すること。 

   オ 各種団体の保健活動への協力と指導に関すること。 

   カ 地域保健課職員の教育、指導に関すること。 

   キ 地域保健課に属する備品の管理に関すること。 

   ク 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

⑤ 医療情報管理課 

   ア 医療情報管理事務及び医療情報システムの企画、実施、保全、総括に関するこ

と。 

   イ 入院患者の診療録の保管管理及び医療情報管理課に移管された医療記録の保管

管理及び貸出に関すること。 

   ウ 医療活動の諸統計の充実と管理報告に関すること。 

   エ 医療情報管理課職員の教育、指導に関すること。 

   オ 医療情報管理課に属する備品の管理に関すること。 

   カ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

⑥ 診療事務課 

ア 診断書等文書作成補助に関すること。 

イ 診療アシストに関すること。 

ウ 診療録の代行入力に関すること。 

エ 病棟事務業務に関すること。 

オ 健診業務の調整・読影準備作業等に関すること。 

カ 診療録システムの改善・調整・医師への普及に関すること。 

キ 地域の他医療機関との連携に関すること。 

ク 診療事務課職員の教育、指導に関すること。 

ケ 診療事務課に属する備品の管理に関すること。 

コ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

（６）院長直属課 

   ① 医療安全管理室 

ア 事業所の医療安全管理に関すること。 

イ 事業所の医療安全教育に関すること。 

ウ 各部門における医療安全対策の実施状況の評価に基づき、医療安全確保のため

の業務改善計画書の作成および安全対策の実施状況の評価を行い、結果を記録

する。 

エ 医療安全管理委員会との連携状況・院内研修の実績、患者等の相談件数および

相談内容、相談後の取り扱い、その他医療安全管理者の活動実績を記録する。 

オ 医療安全管理委員会の構成員等の参加したカンファレンスを週１回程度開催し、

取り組みの評価を行う。 

カ 医療安全管理室に属する備品の管理に関すること。 

キ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

   ② 感染防止対策室 

   ア 院内感染対策としての事業所職員の健康管理に関すること。 
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   イ 事業所職員の感染防止対策の教育に関すること。 

   ウ 事業所の感染対策相談（コンサルテーション）に関すること。 

   エ 事業所の院内感染発生動向監視（サーベイランス）に関すること。 

   オ 事業所の感染対策実施の適正化（レギュレーション）に関すること。 

   カ 事業所の感染対策改善への介入（インターベンション）に関すること。 

   キ 保健所、医師会、連携する医療機関との感染防止対策に関する評価、カン

ファレンスの開催に関すること。 

   ク 保健所、医師会、連携する医療機関との新興感染症の発生等を想定した

訓練に関すること。 

   ケ 連携する医療機関への抗菌薬適正使用の支援に関すること。 

      コ  感染防止対策室に属する備品の管理に関すること。 

   サ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

   ③ 医師研修・医学生支援室  
ア 組合の医師研修及び医学生対策に係わる政策立案及び推進実務に関すること。  
イ 組合の研修医の確保及び臨床研修運営に関すること。  
ウ 医学生実習および医学生対象企画ならびに高校生医師体験等高校生対策の受け

入れに関すること。  
エ 医師臨床研修センターと他部門との連絡調整等に関すること。  
オ 研修医の研修記録の保管に関すること。  
カ 医師研修及び医学生対策に係わる文書作成及び文書保管に関すること。  
キ 医師研修及び医学生対策の諸会議の書記及び記録の保管管理に関すること。  
ク 研修医が係わる医学資料及び学会発表資料の整理保管に関すること。  
ケ 研修医が係わるカンファレンス、レクチャーの準備等に関すること。  
コ 医師及び外来者に対する接遇に関すること。 
サ その他研修医・医学生支援業務に関すること。  
シ 医師研修・医学生支援室職員の教育、指導に関すること。  
ス 医師研修・医学生支援室に属する備品の管理に関すること。  
セ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。  

（７）地域連携・患者サポートセンター（部） 
  ① 地域連携・患者サポートセンター 

   ア 病院の地域連携並びに患者サポートの政策立案及び実施に関すること。 

   イ 患者サポート体制充実に関すること。 
   ウ 地域連携・患者サポートセンター職員の人事管理、人材確保、教育、指導に関

すること。 

   エ 地域連携・患者サポートセンターに属する情報、資料、備品の管理に関するこ

と。 

   オ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ② 入退院支援室  
   ア 入退院調整に関すること。  
   イ 入退院支援室職員の教育、指導に関すること。 

   ウ 入退院支援室に属する情報、資料、備品の管理に関すること。 

   エ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。 

  ③ 地域連携企画室 
 ア 医療機関間の連絡調整（連携）に関すること。 

イ 他医療機関および福祉施設等への病院機能の広報および連携の創造と維持に関

すること。 

ウ 地域連携企画室職員の教育、指導に関すること。    
④ 医療福祉相談室  
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   ア 医療・福祉相談に関すること。  
   イ 患者サポート並びに医療安全等の相談に関すること。  

ウ 医療福祉相談室職員の教育、指導に関すること。 

   エ 医療福祉相談室に属する情報、資料、備品の管理に関すること。 

   オ 組織活動、健康管理活動への参加と協力に関すること。  
（改廃） 

第３条 この規程の改廃は、管理会議が行う。 

 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２００９年３月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２００９年８月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１０年４月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１０年５月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１０年７月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１０年８月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１０年１２月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１３年１月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１３年１０月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１４年１月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１５年９月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１６年５月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０１７年７月１日から施行する。 

附則 
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（施行期日） 

 この規程は２０２０年２月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０２２年５月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０２２年１０月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０２３年６月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０２３年７月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０２３年１０月１日から施行する。 

附則 

（施行期日） 

 この規程は２０２４年２月１日から施行する。 

 


