
年末年始勤務・超勤及び待機記入表

事業所・部署名 　 (2025年12月30日0:00～2026年1月3日24:00まで）

氏名 氏名 氏名 氏名

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

１２ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

月 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

３０ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

日 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

(火) h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

１２ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

月 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

３１ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

日 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

(水) h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

１ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

月 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

１ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

日 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

(木) h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

１ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

月 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

２ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

日 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

(金) h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

１ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

月 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

３ h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

日 h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

(土) h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

h h 　：　～　：　 h 　：　～　：　 h

　【記入時の注意事項】

　 １．超勤は、通常の超勤簿にも記入してください。

２．勤務内容は、日勤・準夜・深夜・当直などを記入してください。（半日勤務は時間も記入）

提出締切：２０２６年１月　　日

日
付 超勤時間勤務内容勤務内容 待機時間

待　　　　　機勤　　　　　　　　　　　務 超　　　　　勤


