
（組合様式２１） 

常勤職員採用手続き処理票／報告書 

氏  名  応募職種
 

生年月日  学  歴
 

住  所  ℡ 
 

 
面接年月日        年   月   日   ＡＭ・ＰＭ   時 

面接者 審査結果 認印 備考 意見 評価等 

理  事 採用･不採用 
  

事業所長 採用･不採用 
  

事 務 長 採用･不採用 
  

部  長 採用･不採用 
  

  
採用･不採用 

  

健診日 月  日 結果 就労可 ・ 就労不可 

 

採用予定    月   日 赴任予定  月   日 

事業所所属部署 
 

備考欄 
 

●採用決定後は速やかに、履歴書（原本）とともに総務部へ報告ください。 

                   
 

（総務部使用欄） 

※新規学卒者： 採用内定予定通知書発送     年   月   日 

採用内定通知書発送    月  日 担当者（    ） 

 
（2021.4.1 総務部） 


