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作成基準要件確認

□ 径（１８㎜）
□ 方（１８㎜・２１㎜）
□ 組合・事業所名刻入
□ 種類刻入
□ 規程施行以前

事業所公印制定申請書 Ｎｏ．

事業所長 事務長 申請者

申請日：　　　　年　　月　　日

事業所名

管理者（職位）

公印種類 事業所長印(61)・事業所印(71)

使用範囲・目的

使用場所

開始年月日 年　　　　月　　　　日

決裁者（職位） 決裁代理者（職位）

押印被許可者（職位）

保管場所

事業所公印登録届
登録日：　　　　年　　月　　日

公印コード 例示
事業所 種類 連番

登録印 確認者

事業所公印廃止届 事業所長 事務長 申請者

廃止年月日 　　　　　　　　年　　　月　　　日

廃止理由

処分方法 　３年間保存の後、

処分者 確認者

組合様式９１号


